Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18 /2012 z dnia 24 lipca 2012 roku

Regulamin postepowania Komisji konkursowej Krajowego Biura ds. Przeciwdziatania

Narkomanii

§1
Komisja konkursowa, zwana dalej ,Komisjg’, powotana jest przez Dyrektora Krajowego Biura ds.
Przeciwdzialania Narkomanii w celu dokonania oceny formalnej i merytorycznej ofert ztozonych w
odpowiedzi na, ogtoszony przez Krajowe Biuro ds. Przeciwdziatania Narkomanii, zwane dalej
,Biurem”, konkurs na realizacje w latach 2012 -2013 zadania ,Ewaluacja programow
profilaktycznych dotyczacych problemu narkomanii”.

§2
W konkursie ofert, o ktorym mowa w § 1 rozpatrywane sg oferty, ktore wpltynety do Biura w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

§3
1. Sekretariat Biura rejestruje date wptywu ofert i przekazuje je Przewodniczacemu Komisji
konkursowe.
2. Komisja konkursowa nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe oraz przygotowuje pisemny
wykaz wszystkich ofert.

§4
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub w sytuacji okreslonej w § 5, pracami Komisji
kieruje Zastepca Przewodniczgcego.

§5
1. Czionkowie Komisji po zapoznaniu sig z wykazem Oferentow i ofert podpisujg Oswiadczenie, w
ktorym po$wiadczajg brak bezposredniego zwigzku ze sporzadzeniem ofert [ub instytucjami
sktadajacymi wnioski.
2. Z prac Komisji, zwigzanych z oceng danej oferty, zostajg wytaczeni przez Dyrektora Biura,
cztonkowie komisji, ktorzy byliby bezposrednio zwiazani z instytucjq sktadajaca wniosek badz
sporzadzeniem danej oferty.

§6
Wytaczenia  Czionka Komisji i powofania nowego dokonuje  Dyrektor  Biura

z urzedu lub na wniosek Czlonka Komisji.

x



§7
1. Komisja dziala na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wigkszos¢ jej
sktadu osobowego.

§8

Posiedzenia Komisji sg protokofowane.

§9
Komisja dokonuje oceny ofert uwzgledniajac:

1) spetnienie wymogdw formalno-prawnych,

e

mozliwosci realizacji projektu ewaluacji przez Oferenta,

3) zgodnos¢ zawartosci merytorycznej oferty z tematem konkursu,

o~

jako$¢ merytoryczna programu profilaktycznego, ktory bedzie podlegat ewaluacyi,

)
)
) kalkulacje kosztow realizacji projektu ewaluacyjnego,
)
6)

jakos¢ merytoryczng projektu ewaluacii.

§10
1. Komisja wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.
2. O przyjeciu oferty przesadza zwykla wiekszo$¢ gtosow. Kazdy czlonek Komisji ma prawo ziozy¢
zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu gtosowania.
3. W przypadku rownej liczby gtoséw, decydujacy jest gtos Przewodniczacego Komisji lub w
sytuacjach okreslonych w § 4 ust. 2 glos Zastepcy Przewodniczacego.
§11
Ocena oferty przeprowadzana jest w zakresie:
1) formalno-prawnym majgacym na celu ustalenie migdzy innymi:

)
a) czy oferta zostata ziozona terminowo,

(=2

) czy oferent jest uprawniony do realizacji zadania,

) czy oferta odpowiada wymaganym warunkom i zasadom,

o O

czy oferta zostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta,

)
) czy zostaly przedlozone wymagane dokumenty,

(4]

czy oferta nie zawiera oczywistych pomytek. Za zgodg oferenta Komisja dokona ich

o

poprawienia (zgoda na poprawienie oczywistych omytek musi by¢ wyrazona przez oferenta w

formie pisemnej).
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2)  merytorycznym, przy uwzglednieniu wysokosci puli rodkow finansowych, zaplanowanych
przez Krajowe Biuro na realizacje zadania w ramach niniejszego konkursu, majaca na celu:

a) ocene mozliwosci realizacji zadania przez oferenta, w tym zasobow materialnych i kwalifikacii
0sbb bezposrednio bioracych udziat w realizacji zadania oraz do$wiadczenia w realizacji projektow
podobnego typu,
b) ocene kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym poprawnosci rachunkowej, zasadnosci
kosztow, adekwatnoéci kosztow do zakresu zadania, wysokosci kosztow realizacji zadania,
c) ocene jakosci programu profilaktycznego, ktory bedzie podiegat ewaluac,

d) ocene jakosci projektu ewaluacii, w tym oceng przedmiotu, planu i metodologii ewaluacii.

§12
W przypadku stwierdzenia przez Komisjg brakéw wymienionych w § 7 Szczegotowych warunkow
konkursu, Komisja informuje o tym Oferenta i wyznacza mu 5 dniowy termin do uzupefnienia w
zakresie wskazanym przez Komisjg, pod rygorem odrzucenia oferty.
§13
1. Komisja moze wnioskowa¢ o udzielenie przez Oferenta dodatkowych wyjasnien dotyczacych
zawartosci finansowej i merytorycznej projektu.
2. Oferent zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien okreslonych w § 13 ust. 1 w terminie do 5 dni
od dnia otrzymania wezwania do wyjasnienia. Niedotrzymanie terminu przez Oferenta bedzie
jednoznaczne z odrzuceniem oferty.
§14
1. Kazdy projekt jest oceniany pod wzgledem merytorycznym rowniez przez dwoch niezaleznych
recenzentow.

2. Oceny recenzentow zostang uwzglednione w koricowej ocenie ztozonych ofert.

§16
Wszelkie kwestie sporne, powstale w trakcie oceny oferty, a bedace przedmiotem rozbieznosci
czionkow Komisji, rozstrzygane sg na pisemny wniosek Komisji przez Dyrektora Biura.

§17
1. Komisja realizujgc czynnosci prowadzi niezbgdng dokumentacig z prowadzonego
postepowania.
2. Arkusze ocen ofert sq podpisywane przez czionkow Komisji.
3. Protokét z kazdego posiedzenia podpisujg cztonkowie Komisji, bioracy udziat w danym

posiedzeniu Komisji.



§18
Komisja po dokonaniu oceny wszystkich ofert przedkiada Dyrektorowi Biura podpisany zbiorczy protokot
z postepowania konkursowego wraz z kompletng dokumentacja z tego postgpowania i wnioskiem w

zakresie przyjecia badz odrzucenia lub oddalenia ofert (y).

§19
Warunkiem przyjecia ofert (y) do finansowania jest zatwierdzenie postepowania konkursowego przez
Dyrektora Biura.
§20
1. Komisja powiadomi wszystkich Oferentow o wyniku konkursu, w terminie okrelonym w
Szczegblowych warunkach konkursu na realizacje w latach 2012 - 2013 zadania ,Ewaluacja
programow profilaktycznych dotyczacych problemu narkomanii’, poprzez zamieszczenie ogtoszenia na

stronie internetowej Biura pod adresem www.kbpn.gov.pl, Biuletynie Informacji Publicznej oraz siedzibie

Biura,
2. W przypadku przyjecia, odrzucenia lub oddalenia oferty kazdy Oferent zostanie powiadomiony
pisemnie. Za skuteczng forme powiadomienia uznaje sie przestanie pisma droga elektroniczng lub

faksem wraz z potwierdzeniem wystania.
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