Zafqeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 22 /2012 Dyrekiora Krajowego Biura ds. Przeciwdzialania Narkomanii z dnia 14 wrzeénia 2012 roku

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej

Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

W konkursie ofert na realizacig zadan z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom
spolecznym w dziedzinie narkomanii, rozpatrywane sa oferty, ktére wplynely do Krajowego Biura
do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zwanego dalej "Biurem”, w odpowiedzi na konkurs ogloszony

przez Biuro, w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

§2.

Dyrektor Biura powofuje dwie Komisje Konkursowe, majace na celu oceng ofert nadestanych

na konkurs.

§3.
Sekretariat Biura rejestruje poszczegblne oferty, w tym: liczbe ofert ziozonych przez Oferenta
na zadanie oraz datg ich wptywu. Ztozona dokumentacja zostaje przekazana Przewodniczacemu

odpowiedniej Komisji konkursowej w kolejnym dniu po uptywie terminu sktadania ofert.

§ 4.
1. Komisja, dokonuje komisyjnego otwarcia zlozonych ofert w kolejnym dniu po uplywie terminu
sktadania ofert.
2. Komisja konkursowa nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegdlnych zadan

konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert.
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KOMISJA KONKURSOWA

§ 5.

Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert, przy uwzglednieniu zasad okreslonych w warunkach

Konkursu i niniejszym regulaminie, dokonujg dwie Komisje Konkursowe, zwane dalej "Komisjg',

powolane zarzadzeniem przez Dyrektora Biura.

§ 6.
W skiad Komisji wchodzg przedstawiciele Biura. W skiad komisji wchodzi takze przedstawiciel
organizacji pozarzadowej, o ile nie wystapig okolicznosci, o ktérych mowa w art. 15 ust. 2da
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2010
r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.).

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

§7.
Czlonkowie Komisji po zapoznaniu si¢ z wykazem Oferentéw i ofert podpisujg O$wiadczenie,
w ktorym po$wiadczajg brak bezposredniego zwiazku ze sporzadzeniem ofert lub instytucjami
sktadajacymi wnioski.
Z prac Komisji, zwigzanych z oceng danej oferty, zostaja wylaczeni przez Dyrektora Biura,
czionkowie komisji, ktorzy byliby bezposrednio zwigzani z instytucja skladajaca wniosek badz

sporzadzeniem danej oferty.

§8.
Komisja dziata na swych posiedzeniach.
Komisja moze realizowaC swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wigkszos¢ jej skiadu

osobowego.

§ 9.

Posiedzenia Komisji Konkursowej sa protokofowane.

§ 10.

Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.
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2. O przyjeciu oferty przesadza zwykla wigkszo$¢ glosow. Kazdy cztonek Komisji ma prawo ziozy¢

zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu glosowania.

OCENA NADESLANYCH OFERT

§ 11.
Ocena oferty przeprowadzana jest w zakresie:
1. formalno-prawnym majacym na celu ustalenie miedzy innymi:

a) czy oferta zostala zlozona terminowo,

b) czy kazdy z oferentow jest uprawniony do realizacji zadania,

¢) czy kazda z ofert odpowiada wymaganym warunkom i zasadom,

d) czy kazda z ofert zostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta,

e) czy zostaly przedlozone wymagane dokumenty,

f) czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek. Za zgodg oferenta Komisja dokona
ich poprawienia (zgoda na poprawienie oczywistych omylek musi by¢ wyrazona przez oferenta
w formie pisemnej).

2. merytorycznym, przy uwzglednieniu wysokosci puli srodkéw finansowych, zaplanowanych przez
Biuro na realizacje zadan w ramach niniejszego konkursu, majgca na celu:

a) ocene mozliwosci realizacji zadania przez oferenta, w tym zasobéw materialnych i kwalifikacji
0s6b bezposrednio bioracych udzial w realizacji zadania, rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
rozliczania otrzymanych srodkow,

b) ocene kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym zadeklarowanego udziatu $rodkéw wiasnych
oraz pozyskanych z innych zrode,

¢) ocene jakosci programu merytorycznego.

§12.
1. Komisja odrzuca oferte w przypadku wystapienia nastepujacych brakéw formalnych:
a) ztozenia oferty z naruszeniem terminu podanego w ogtoszeniu konkursowym,
b) zloZenia oferty niekompletnej,
¢) zlozenia oferty niezgodnej ze wzorem,
d) niepodpisania lub podpisania oferty przez osoby nieuprawnione do reprezentowania podmiotu,
)

e) braku wymaganych zatgcznikow,
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f) zlozenia oferty przez podmiot nie bedacy organizacjq pozarzadowg lub podmiotem, o ktorym

mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy,

g) zlozenia oferty przez podmiot, ktérego celem statutowym jest prowadzenie dziatalno$ci pozytku

publicznego w zakresie niezgodnym z przedmiotem konkursu,

h) niezgodnosci zawartosci merytorycznej oferty z zadaniem konkursowym,

i) niespetnienia warunkow realizacji zadania okre$lonych w konkursie.

2. W przypadku wystgpienia brakow formalnych innych niz podane powyzej, komisja konkursowa

wzywa do ich uzupetnienia w terminie 7 dni pod rygorem odrzucenia oferty.

3. Komisja Konkursowa sporzgdza wykaz ofert, ktore wymagaja uzupelnienia lub korekty z podaniem

terminu ich uzupetnienia.

§13.

Komisja podczas oceny merytorycznej dokona wyboru najkorzystniejszych ofert, oddalajac pozostate

oferty, biorac pod uwage:

|

mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta,

ocene jakosci programu merytorycznego,

kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent planuje realizowaé zadanie publiczne,

planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i prace
spoteczng czionkow,

przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania,

planowany udzial $rodkow finansowych wiasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodef
na realizacje zadania publicznego

ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferenta, ktory w poprzednich latach
realizowat zadania publiczne zlecone przez Krajowe Biuro biorac pod uwage rzetelno$c
i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow,

wysoko$¢ puli srodkow finansowych zaplanowanych przez Biuro na realizacje zadan w ramach

niniejszego konkursu.

§ 14.

Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskaC oferta zfozona przez Oferenta wynosi 40 punktéw.

Oferta moze byc zlecona do realizaciji, jesli uzyska minimum 22 punkty, w tym minimum 12 punktow

w czesci ,Ocena jakosci programu merytorycznego”.
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§ 15.
Dotacje przyznawane sg w pierwszej kolejnosci na realizacjg programéw, ktére uzyskaly najwiekszg
liczbe punktéw, nastepnie stopniowo do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na dotacje w danym

zadaniu.

§ 16.
1. W przypadku koniecznosci uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny oferty, Komisja moze
wnioskowac do Dyrektora Biura o zasiegniecie takiej opinii od niezaleznego eksperta.
2. Wszelkie kwestie sporne, powstale w trakcie oceny oferty, a bedace przedmiotem rozbieznosci

czionkow Komisji, rozstrzygane sa na pisemny wniosek Komisji przez Dyrektora Biura.

§17.

Komisja moze zadac udzielenia przez oferenta ewentualnych wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 18.
Komisja realizujgc czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacie z prowadzonego
postepowania, ktorg stanowi:

1. Wykaz ofert — zestawienie ofert — wnioskow, ktore wptynety na konkurs.

2. Karty oceny ofert — stanowig ocene ofert pod katem formalno-prawnym, spetnienia
wymaganych warunkoéw realizacji oraz merytorycznym. Wazno$¢ kart potwierdzona jest
podpisami cztonkow Komisji, uczestniczacych w posiedzeniu.

3. Protokot z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat liczby ofert, ktére wplynely na
dane zadanie, wykaz ofert wnioskowanych do przyjecia wraz z zakresem zadan, liczbg
uzyskanych punktow i kwotg dotacji, wykaz ofert wnioskowanych do odrzucenia badZ oddalenia
wraz z uzasadnieniem. Protokot jest podpisywany przez czionkéw Komisji, bioracych udzial w
danym posiedzeniu.

4. Protokot z postgpowania konkursowego — zawiera zbiorcze informacje obejmujace wyniki prac
Komisji Konkursowej na wszystkich posiedzeniach, w szczegdlnosci: daty posiedzen, sklad

Komisji Konkursowej, liczbe ofert na poszczegdlne zadania, wykaz ofert wnioskowanych do
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przyjecia wraz z kwotg proponowanej dotacji, wykaz ofert oddalonych i odrzuconych,
zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegolne zadania i kwot wnioskowanych przez
Komisje Konkursowa.

5. Protokdt uzupefnien — zawiera zbiorcze informacie na temat oferentow wezwanych do
uzupetnienia zakresu wskazanego przez Komisje w pisemnym wezwaniu, przestanym drogq
mailowg lub faxem oraz informacje na temat terminu nadsylania uzupehien oraz decyzji
Komisji.

6. Protokot zdawczo-odbiorczy — prowadzony przez Sekretariat Biura od dnia ogloszenia konkursu
do uptywu terminu sktadania wnioskow konkursowych, zawiera informacje na temat liczby ofert

zozonych przez Oferentéw oraz daty ich wptywu.

§19.
Komisja konkursowa po dokonaniu oceny wszystkich ofert przedkiada Dyrektorowi Biura kompletng

dokumentacje z przeprowadzonego postepowania konkursowego.

§ 20.
Warunkiem przyjecia oferty do finansowania jest zatwierdzenie postgpowania konkursowego przez

Dyrektora Biura.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONURSOWEGO

§21.
Biuro przesle do wszystkich oferentéw, faksem lub poczty elektroniczng informacje o przyjetych
ofertach wraz z liczbg uzyskanych punktow, zakresie merytorycznym zleconych zadan i przyznang

kwotg dotacji badz o odrzuceniu lub oddaleniu oferty/ofert wraz z uzasadnieniem.

§22.
1. Wszyscy oferenci, ktorych oferty zostaly przyjete sg zobowigzani w terminie do 14 dni
kalendarzowych od otrzymania zawiadomienia przestaé w wersji papierowej i elektroniczne]
preliminarz kosztow realizacji zleconych zadan oraz harmonogram ich realizacji zgodnie ze wzorem

zamieszczonym na stronie www.kbpn.gov.pl .

2. Niedostarczenie preliminarza w okreslonym terminie réwnoznaczne bedzie z rezygnacjg Oferenta

Z realizacji zadania.

Strona6z7



Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 22 /2012 Dyrektora Krajowego Biura ds. Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 14 wrzeénia 2012 roku

3. Oryginat preliminarza oraz harmonogram, zaakceptowane przez strony sg podstawa do zawarcia
pisemnej umowy na wykonanie zadan zleconych oraz udzielenie przez Biuro dotaciji na ten cel.

4. W przypadku niezaakceptowania przez Oferenta warunkéw przedstawionych przez Biuro ma
on prawo do odstgpienia od realizacji zadania, informujac Biuro o tym fakcie pisemnie.

5. W przypadku rezygnacji Oferenta z realizacji zadania, nierozdysponowane $rodki finansowe,

pozostajg do dyspozycji Dyrektora Biura.

§ 23.

1. Oferent ma prawo, w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty wystania przez Biuro (faksem lub
pocztq elektroniczna) zawiadomienia, o ktorym mowa w § 21, zlozy¢ sprzeciw zawierajacy zarzuty
dotyczace czynnoéci podjetych przez Komisje w toku postepowania konkursowego. Za skuteczng
forme ziozenia sprzeciwu uznaje si¢ przestanie sprzeciwu drogg elektroniczng lub faksem.
Sprzeciwy, ktére wplyng po ww. terminie nie bedg rozpatrywane. Jednoczesnie oryginal pisma
nalezy przesta¢ na adres Biura.

2. Rozstrzygnigcie w sprawie sprzeciwow podejmowane jest przez Dyrektora Biura i jest ostateczne.

3. Oferent zostanie zawiadomiony (drogg elektroniczng lub faksem) w terminie do 14 dni
kalendarzowych od uptywu daty skiadania sprzeciwéw o podjetej decyzji co do wniesionego

Sprzeciwu,

§ 24,
Wyniki konkursu w rozdziale na poszczegéine zadania konkursowe zostang opublikowane na stronie

internetowej Biura pod adresem www.kbpn.gov.pl i jego siedzibie oraz na stronie Biuletynu Informagii

Publicznej w terminie okreslonym w ogloszeniu.

DYREKTCR KRAJOWEGG BIURA

3. Przecivdziaiania Markamani

ﬁ ZZ[»A‘J’-

Fior Jubioisic
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