Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 19/2019 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 20.09.2019 roku

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Konkurs dotyczy realizacji w 2020 r. zadan z zakresu przeciwdziatania narkomanii ze $rodkéw pozostajacych w dyspozyciji
Ministra Zdrowia ogloszony na podstawie:

e Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916 z pozn. zm.);
» Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 sierpnia 2016 r. w sprawie Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016-2020
(Dz.U.z2016 . poz. 1492.
§2.
Oferty, ktore wplynely do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zwanego dalej "Biurem", rozpatrywane sq
w terminie 2 miesiecy.

§3.

Dyrektor Biura powoluje Komisje Konkursowa, majaca na celu oceng przedtozonych ofert.

§4.

1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegdinych ofert. Ziozona dokumentacja zostaje przekazana Przewodniczacemu
Komisji ~ Konkursowej, lub w  przypadku jego  nieobecnosci  Wiceprzewodniczacemu  Komisji,
w nastepnym dniu roboczym (za ktéry uznaje sie dni powszednie tygodnia, tj. od poniedziatku do piatku) po uptywie
terminu  skfadania ofert wraz z protokolem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Oferty, kiore wplynely do Biura za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 poz. 1529 z pozn. zm.), tj. Poczty Polskiej S.A.
z zachowaniem terminu okreslonego w ogloszeniu konkursowym (oddanie oferty w ww. terminie w polskiej placowce
pocztowej rownoznaczne jest ze ziozeniem oferty do siedziby Biura) beda przekazywane Przewodniczacemu Iub
Wiceprzewodniczacemu Komisji Konkursowej niezwlocznie po ich wplynieciu zgodnie z procedura, o ktorej mowa
w ust.1.

3. Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone i nie beda braly udziatu w procedurze konkursowej, a w konsekwencji nie
beda podlegaly ocenie.

§5.

1. Komisja konkursowa dokonuje komisyjnego otwarcia zlozonych ofert w nastepnym roboczym dniu po uptywie terminu
ich skladania. W przypadku ofert zlozonych za posrednictwem polskiej placowki pocztowej, o ktérej mowa w § 4 ust. 2,
ktore wplynety z zachowaniem terminu, Komisja dokonuje ich otwarcia w dniu ich przekazania przez Sekretariat Biura.

2. Komisja konkursowa nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegolnych zadan konkursowych oraz
przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert.

KOMISJA KONKURSOWA

§6.
Oceny formalno-prawnej i merytoryczno-finansowej zlozonych ofert, przy uwzglednieniu zasad okreslonych
w warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa, zwana dalej "Komisja', powotana
zarzadzeniem Dyrektora Biura.

§7.

1. W skiad Komisji wchodzg osoby powotane przez Dyrektora Biura, ktérych wiedza i doswiadczenie zawodowe dajg
rekojmie dokonywania prawidtowej oceny zlozonych ofert i wylonienia najlepszych oferentéw. W pracach Komisji
Konkursowej uczestniczy¢ moze adwokat lub radca prawny z glosem doradczym w kwestii prawnych aspektow
procedury i oceny formalno-prawnej ofert.

2. W skiad Komisji wchodza osoby w liczbie umozliwiajacej ocene ofert, jednak nie mniejszej niz trzy osoby.

3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy wyznaczony przez Dyrektora Biura, a w przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego pracami kieruje Wiceprzewodniczacy.
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§8.

1. Czonkowie Komisji po zapoznaniu si¢ z wykazem ziozonych ofert podpisujg oswiadczenie, w ktorym poswiadczajg brak
podstaw wylaczenia w rozumieniu art. 130 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. 1997 nr
137 poz. 926 z pézn. zm.).

2. Z prac Komisji zostajq wylaczeni, przez Dyrektora Biura, czionkowie Komisji, ktérzy nie spefnili warunku, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, w miejsce osob podlegajacych wylaczeniu Dyrektor Biura powoluje nowych
czionkéw Komisji.

§9.

1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszos¢ jej sktadu osobowego.

§10.

Z posiedzen komisji sporzadza sie protokot, ktéry podpisujg czlonkowie komisji.

§11.

1. Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.

2. Komisja w trakcie glosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktéw w zakresie ocenianej oferty.

3. Komisja ocenia oferty, przyznajac punkty oscbno za kazde kryterium, zgodnie z ogloszeniem o konkursie. Suma
punktow stanowi ocene oferty.

4. Kazdy czionek Komisji ma prawo zlozy¢ zastrzezenie do protokolu w kwestii przedmiotu glosowania.

OCENA ZLOZONYCH OFERT

§12.

1. Dokonywana przez Komisje ocena obejmuje:

1)
2)

ocene formalno-prawng;
ocene merytoryczno-finansowa,

2. Prowadzona ocena dokonywana jest zgodnie z karta Oceny Oferty, stanowigcg Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
Dyrektora KBPN.

§13.

1. Ocena formalno-prawna dotyczy poprawnosci i kompletnosci zlozonej dokumentacji oraz zgodnosci oferty
z warunkami realizacji zadania zgodnie z zapisami ogtoszenia o konkursie. Ocena formalno-prawna ma na celu
ustalenie:

1)
2)
3)
4)

5)

9)

czy przediozone zostaly wszystkie wymagane dokumenty i zataczniki,

czy przediozona oferta zostata ziozona w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie,

czy przediozona oferta jest zgodna ze wzorem, wypetniona prawidtowo i w calosci,

czy oferta zostata zlozona zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do udzialu
w konkursie,

czy oferta jest podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania oferenta, sktadania oswiadczen
woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzar finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,

czy zadania statutowe oferenta obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie zgodnym z przedmiotem konkursu,
czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci Srodkow finansowych,
zaplanowanych w ogloszeniu na realizacje zadania konkursowego, w ramach ktorego aplikuje oferent,

czy zadanie wskazane w ofercie jest zgodne z treécig zadania okreélonego w warunkach konkursowych,
na ktére aplikuje oferent,

czy przedlozona oferta spefnia warunki realizacji zadania okreslone w warunkach konkursowych.

2. Oferty spelniajace wymogi formalno-prawne podlegajg dalszej ocenie merytoryczno-finansowej, pod wzgledem
nastepujacych zakresow:

1)
2)
3)

jakosci programu merytorycznego,
kalkulacji kosztow;
mozliwosci realizacji projektu.

§14.

W przypadku gdy zlozona oferta o udzielenie dofinansowania nie zawiera wymaganych zatacznikow wskazujacych na
spetnienie przez oferenta wymagan niezbednych dla zlecenia zadania lub gdy nie zostata podpisana przez osobe/ osoby
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uprawnione lub upowaznione do reprezentowania oferenta, oferent wzywany jest do usuniecia brakéw w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpoznania. Wezwanie moze zostaé
doreczone poczty elektroniczng, faksem lub poczta. W przypadku niespeinienia innych wymogow okreslonych w § 13 ust. 1
Regulaminu, oferta nie podlega uzupetnieniom i zostaje odrzucona.

§15.
Maksymalna ocena merytoryczno-finansowa, jaka moze uzyskac oferta wynosi 76 punktéw. Maksymalna liczba punktow
w poszczegoinych zakresach wynosi:
1) jakos¢ programu merytorycznego — 55 punktow;
2) kalkulacja kosztow — 12 punktow;
3) mozliwosci realizacji projektu — 9 punktow.

§16.
Oferta moze by¢ zlecona do realizacji, jesli uzyskata lacznie minimum 45 punktéw, w tym:

1) conajmniej 33 pkt w zakresie dotyczacym oceny jakosci programu merytorycznego;

2) co najmnigj 7 pkt w zakresie dotyczacym kalkulacji kosztow, przy czym uzyskanie 0 punktéw w ramach:
poprawnosci rachunkowej, zasadnosci kosztow planowanych dziatan oraz ekonomicznosci kosztow planowanych
dzialan powoduje oddalenie oferty;

3) co najmniej 5 pkt w zakresie dotyczacym mozliwosci realizacji projektu, przy czym uzyskanie 0 punktoéw w ramach:
opisu zasobow rzeczowych, zasobow kadrowych oraz opisu do$wiadczenia oferenta/ realizatorow w realizacji
dziatan podobnego typu powoduje oddalenie oferty.

§17.
1. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny oferty, Komisja moze zwréci¢ sie o opinie
niezaleznego ekspertafekspertow. Wydana przez eksperta/ekspertow opinia moze zosta¢ uwzgledniona
w merytoryczno-finansowej ocenie oferty.
2. Wszelkie kwestie sporne, powstale w trakcie oceny oferty, a bedace przedmiotem rozbieznosci czionkéw Komisji,
rozstrzygane sq przez Dyrektora Biura.

§18.
1. Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmnigjszenia zakresu rzeczowego i finansowego dzialan objetych przedioZzong
oferta.
2. Komisja moze zgdac udzielenia przez oferenta ewentualnych wyjasnien dotyczacych zlozonej oferty. Niezlozenie przez
oferenta stosownych wyjasnien w terminie wskazanym w wezwaniu moze skutkowa¢ obnizeniem oceny, a w
konsekwenciji nieprzyjeciem oferty do realizacji.

§19.
Komisja dokona wyboru ofert, biorac pod uwage kryteria:
1) spelniania w jak najszerszym stopniu wymogow okreslonych w ogloszeniu;
2) koniecznosci zapewnienia dostepu do dziatan pomocowych w zréznicowanych geograficznie lokalizacjach.

§ 20.
Na podstawie przeprowadzonej oceny formalno-prawnej oraz merytoryczno-finansowej Komisja moze zawnioskowac:
1) o przyjecie oferty do realizacji, biorac pod uwage zapisy § 15 oraz § 16;
2) o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w § 21;
3) o oddalenie oferty w przypadkach okreslonych w § 22,

§21.
Komisja odrzuca oferty w nastepujgcych przypadkach:

1) zlozenia oferty z naruszeniem terminu podanego w ogtoszeniu o konkursie;

2) zlozenia oferty niewypetnionej w catosci lub jego poszczegélnych czesciach, w sposéb uniemozliwiajacy dokonanie
oceny merytoryczno-finansowej;

3) zloZenia oferty niezgodnej ze wzorem lub nieprawidiowo wypeinionej;

4) Zzlozenia oferty przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie;

5) zlozenia oferty przez podmiot, ktdrego celem statutowym lub przedmiotem dziatalnosci jest prowadzenie
dziatalnosci w zakresie niezgodnym z przedmiotem zadania konkursowego, na ktore aplikuje oferent;
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1.

6) niezgodnosci zawartosci merytorycznej oferty z treécig zadania okreslonego w warunkach konkursowych,
na ktore aplikuje oferent;

7) zlozenia oferty zawierajacej wylacznie koszty obstugi realizacji zadania (koszty administracyjne), monitoringu
i ewaluacji zadania lub koszty rzeczowe;

8) niespelnieniem warunkéw realizacji zadania okreslonych w warunkach konkursowych;

9) wnioskowaniem o dofinansowanie zadania w kwocie przekraczajacej wysokos¢ rodkow finansowych okreslonych
w ogloszeniu na realizacje danego zadania;

10) nieusunigcia w wyznaczonym terminie brakow formalnych, o ktérych mowa w § 14,

11) razaco nierzetelnej realizacji zadan zleconych w przypadku oferentéw, kidrzy w latach poprzednich realizowali
zadania zlecone przez Biuro, przy czym za nierzetelno$¢ uwaza sie brak rozliczenia otrzymanej dotacii
w szczegoinosci nie dokonania zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej
w nadmiarze. Odrzucenie oferty w zwiazku z nierzetelng realizacjg zada w latach poprzednich skutkuje
pozostawieniem bez rozpoznania ofert zgloszonych przez podmiot do postepowan konkursowych.

§22.
Komisja oddala oferty w nastepujacych przypadkach:

1) przedstawione zasoby rzeczowe nie gwarantujg prawidlowej realizacji projektu (0 pkt. w ramach uzyskanej oceny);

2) przedstawione zasoby kadrowe nie gwarantuja prawidlowej realizacji projektu (0 pkt. w ramach uzyskanej oceny);

3) braku informacji na temat do$wiadczenia w realizacji projektéw podobnego typu lub jego nieadekwatnosci
w odniesieniu do przedmiotu zadania, na ktore aplikuje oferent (0 pkt. w ramach uzyskanej oceny);

4) uzyskania 0 punktow w zakresie oceny kalkulacji kosztow w ramach: poprawnosci rachunkowej, zasadnosci
kosztow planowanych dziatan, ekonomicznosci kosztow,

5) nieuzyskania minimalnej wymaganej liczby punktow w ramach oceny poszczegdinych zakresow oraz w ramach
oceny koncowej oferty okreslonych w § 16 Regulaminu.

Komisja moze oddali¢ oferty w nastepujacych przypadkach:

1) rozdysponowania $rodkow przeznaczonych na dane zadanie na dofinansowanie ofert, ktére w szerszym stopniu
spelniaja wymogi okreslone w ogtoszeniu, tzn. uzyskaly wiekszg liczbe punktow facznie w kategoriach mozliwosci
realizacji zadania, kalkulacji kosztow i jakosci programu merytorycznego,

2) w przypadku koniecznosci zapewnienia zroznicowanej geograficznie alokacii srodkéw finansowych, tzn. w ramach
zadania konkursowego Komisja moze oddali¢ oferte, ktdra otrzymata wigksza liczbe punktow od oferty ztozonej do
realizacji w innej lokalizacji (miejscowosci/ wojewddztwie, itp.),

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§23.

Komisja realizujgc czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego postgpowania, kiorg
stanowia;

1.

Protokét zdawczo-odbiorczy — prowadzony przez Sekretariat Biura, zawiera informacje na temat nazwy oferenta oraz
daty wplywu oferty.
Wykaz ofert - lista zliozonych ofert wraz z informacja na temat kwoty wnioskowanej do dofinansowania.
Karty oceny oferty — stanowig oceng oferty pod kgtem formalno-prawnym oraz merytoryczno-finansowym. Wazno$¢
kart potwierdzana jest podpisami czionkdw Komisji, uczestniczacych w posiedzeniu.
Protokét z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat ofert, bedacych przedmiotem obrad, w tym:
- nazwainumer zadania konkursowego,
- wykaz ofert proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, liczbq uzyskanych punktow
i proponowang kwotg dotacji,

- wykaz ofert przedstawionych do odrzucenia badz oddalenia wraz z uzasadnieniem,
- data posiedzenia.

Protokét jest podpisywany przez czionkéw Komisji, biorgcych udziat w rozpatrywaniu ofert.
Protokét z postepowania konkursowego — zawiera zbiorcze informacje obejmujace wyniki prac Komisji Konkursowej,
w szczegblnosci: daty posiedzen, sktad Komisji, liczbe ziozonych ofert na poszczegoine zadania, wykaz ofert
proponowanych do przyjecia wraz z kwotg proponowanej dotacji, wykaz ofert oddalonych i odrzuconych wraz
z uzasadnieniem, zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegolne zadania i kwot wnioskowanych przez Komisjg.
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§24.
Komisja po dokonaniu oceny wszystkich ofert przedktada Dyrektorowi Biura Protokot z postepowania konkursowego, celem
zatwierdzenia procedury konkursowej.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 26.
Lista ofert, przyjetych do realizacji, lista ofert oddalonych i odrzuconych decyzjg Dyrektora Krajowego Biura, zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdzialania Narkomanii pod adresem
www.kbpn.gov.pl.

§ 27.
Brak oferty na liscie ofert przyjetych wskazanej w § 26 jest réwnoznaczny z nieprzyjeciem jej do realizacji. Biuro moze
udostepni¢ informacje na temat przyczyn jej nieprzyjecia w formie elektronicznej na wskazany w ofercie adres e-mail na
pisemng prosbe oferenta.

§28.

1. Oferenci, kiorych oferty zostang przyjete beda zobowiazani przediozy¢ preliminarz kosztow zadan zleconych oraz
harmonogram ich realizacji w elektronicznym systemie obstugi zadan zleconych w terminie wskazanym w ogloszeniu
dotyczacym listy wytonionych ofert. Dane dostepowe oraz instrukcja obstugi zostang przestane droga elektroniczna,

2. Zlozony w systemie preliminarz zaakceptowany przez strony jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy
na wykonanie zadan zleconych oraz udzielenie dofinansowania na ten cel.

3. W przypadku niezaakceptowania przez oferenta warunkow przedstawionych przez Biuro, ma on prawo
do odstgpienia od realizacji zadania, informujgc Biuro o tym fakcie pisemnie.

§ 29.

1. Oferent, ktérego oferta nie zostala zaakceptowana, moze w terminie 5 dni kalendarzowych od daty ogloszenia listy
zaakceptowanych ofert zwrécic sie do Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii,
o dokonanie ponownej oceny jego oferty. Dyrektor Biura dokonuje ponownej oceny oferty o udzielenie dofinansowania
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zwrécenia si¢ przez oferenta o jej dokonanie.

2. Wniesienie wniosku o dokonanie ponownej oceny oferty o dofinansowanie jedynie za pomoca faksu lub w formie
elektronicznej skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadania faksu lub wystania wiadomosci e-mail nie
jest uznawana za date zlozenia wniosku o dokonanie ponownej oceny oferty, takze w przypadku, jesli oferent
W pozniejszym terminie przesle wniosek o ponowne dokonanie oceny oferty o dofinansowanie poczty tradycyjng lub
kurierska.

3. Lista dodatkowo =zaakceptowanych ofert oglaszana jest na stronie internetowej Krajowego Biura
do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii.

4. Akceptacja przez Dyrektora Krajowego Biura ofert, o ktorych mowa pkt 2, jest ostateczna i oznacza wyrazenie zgody
na udzielenie dofinansowania.

§30.
Zlozona dokumentacja (oferta, dokumenty formalne-prawne i ewentualne uzupelnienia ofert) jest ewidencjonowana i nie

podlega zwrotowi.

Podpis Dyrektora KBPN



